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REGLAMENTO DE ALUMNOS
DE LOS ALUMNOS DE PREPARATORIA
DE LOS PROCESOS DE INSCRIPCION, REINSCRIPCION Y PERMANENCIA

De las inscripciones

ARTICULO 1. Para ingresar a la Preparatoria Xochicalco se requiere:

|. Haber concluido integramente los estudios de educacion secundaria y poseer el Certificado
de Estudios correspondiente, legalmente expedido por la Secundaria de procedencia. Los
alumnos no nacionales y/o nacionales con estudios en el extranjero, deberan de cumplir
ademas con las leyes del Gobierno Mexicano correspondientes.
Il. Llenar y firmar la solicitud de ingreso a la preparatoria.
lll. Entregar a la Direccion de Servicios Escolares la siguiente documentacion:
a) Certificado de salud;
b) Certificado de secundaria original y dos copias;
¢) Acta de nacimiento original y dos copias;
d) En caso de alumnos extranjeros deberan acreditar su legal estancia en el pais
conforme a las leyes del Gobierno Mexicano;
e) Carta de buena conducta; y
f) CURP.
IV. Adquirir seguro de gastos médicos;
V. Conocer y firmar junto con el padre o tutor carta compromiso de acatar el Reglamento de la
Preparatoria;
VI. Asistir al curso de nivelacion académica cuando la Institucién asi lo determine;
VIi. Efectuar el pago correspondiente a la inscripciéon, seguro médico, prueba antidoping y
colegiatura;
VIII. Presentar examen psicométrico;
IX. Presentar examen diagnoéstico de inglés;
X. Ser menor de 18 aiios cumplidos; y
Xl. Presentar una entrevista con el personal directivo de preparatoria.

ARTICULO 2. La documentacion entregada por los alumnos sera enviada por la Direccién de
Servicios Escolares a la Secretaria de Educacién Publica para que determine conforme a sus
atribuciones, la validez y autenticidad de la misma. En caso de que algun documento no sea valido o
apécrifo, la Instituciéon no tendra responsabilidad alguna.

ARTICULO 3. Todo lo relacionado con la inscripcién y en general con los tramites escolares debera
ser tratado directamente por el estudiante y el Padre de familia o Tutor.

De Revalidacién, Equivalencia y Convalidacion

ARTICULO 4. Quienes, habiendo realizado estudios parciales en alguna otra Institucion de

educaciéon media superior del pais o del extranjero y soliciten inscripcién a Preparatoria Xog!sﬁﬁa??i'emo
sélo podran ser admitidos en los siguientes supuestos: 3 82, %

I. Cumplan todos los requisitos sefialados por la Secretaria de Educacion Pubhoca &z
los sefialados en ARTICULO 1 numeral Il de este Reglamento; y 2
Il. Realicen una entrevista con las autoridades de la Direccion del Campus. kY
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Se entendera que renuncian a sus derechos de inscripcién los alumnos que no concluyan los tramites
en las fechas previamente establecidas por la Secretaria de Educacion Publica.

ARTICULO 5. Para los aspirantes extranjeros deberan tramitar y obtener de la Secretaria de
Educacion Publica, a través del Departamento de Educacion Secundaria o de la Direccién General
de Incorporacion y Revalidacion de la Secretaria de Educacion Publica, el dictamen correspondiente,
ademas de cumplir los requisitos de ingreso sefialados y satisfacer los que en cada caso sean
necesarios para residir en el pais.

ARTICULO 6. Para los casos de revalidaciones de estudios realizados en el extranjero, éstas se
sujetaran a los criterios que a continuacion se describen, establecidos en la normatividad del Titulo
Segundo, Capitulo Il, seccion tercera del Acuerdo Nacional 02/04/17.

La solicitud debera estar acompafiada por la siguiente documentacion:

I. El certificado de estudios total o parcial, expedido por la institucién de procedencia, el cual
debera estar legalizado de conformidad con las disposiciones correspondientes; y
Il. El Plan de estudios y los programas de las asignaturas que se pretenden equivaler.

Una vez realizado el proceso de revalidacion, el interesado podra ser inscrito al programa educativo
elegido.

ARTICULO 7. Para la equivalencia de estudios realizados dentro de otra institucion de educacion
superior que cuente con Reconocimiento de Validez Oficial, podran hacerse equiparables estudios
por: nivel educativo, ciclos escolares, asignaturas o unidades de aprendizaje y se sujetara a lo
establecido en el Titulo Segundo, Capitulo IIl, seccién segunda del Acuerdo Nacional 02/04/17,
expedido por la Secretaria de Educacion Publica.

La solicitud debera estar acompafiada por la siguiente documentacioén:

|. El certificado de estudios total o parcial, expedido por la institucion de procedencia, el cual
debera estar legalizado de conformidad con las disposiciones correspondientes; y
Il. El Plan de estudios y los programas de las asignaturas que se pretenden equivaler.

ARTICULO 8. En caso de cambio del Plantel de los Campus que integran las preparatorias del
Sistema del CEUX, la convalidacién sera del 100% si se trata del mismo programa de preparatoria
y de asignaturas comunes, previa notificacion a la Secretaria de Educacion Publica a través del
formato de convalidacién de estudios.

De las reinscripciones

ARTICULO 9. Los alumnos regulares e irregulares podran ser inscritos en las asignaturas que
establezca el Plan de Estudios vigente, en el semestre que les corresponda cursar.

ARTICULO 10. Para reinscribirse, se debera llenar solicitud de reingreso, aceptar carta compromiso,
no tener adeudo anterior y efectuar el pago correspondiente a la reinscripcién, colegiatura, asi como
su seguro de gastos meédicos y el examen antidoping. En caso de convalidacién no debera haber
sido dado de baja por indisciplina o actos graves en ninguno de los campus de la Instltucron de"‘%.
acuerdo al ARTICULO 58, el ARTICULO 59 y el ARTICULO 60 de este Reglamento 7 , 5

menos una semana antes del InICIO de clases.
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ARTICULO 11. Son alumnos regulares, los que hayan acreditado todas las asignaturas que
establezca el plan de estudios vigente para el semestre que corresponda.

ARTICULO 12. Reinscripcién de alumnos irregulares:

I. Son alumnos irregulares los que no hayan acreditado hasta dos asignaturas del semestre
inmediato anterior; y

Il. Seran sujetos de reinscripcién al semestre inmediato superior, aquellos alumnos que
adeuden como maximo dos asignaturas del semestre cursado y ninguna de semestres
anteriores al concluido.

ARTICULO 13. El alumno debera recursar las asignaturas reprobadas (maximo dos), en el periodo
académico inmediato.

ARTICULO 14. Cuando sea alumno irregular de un Plan de Estudios anterior al vigente, en este caso,
debera reinscribirse al semestre mas préoximo en donde adeude la(s) asignatura(s) para regularizar
su situacién académica de acuerdo al Plan de Estudios Vigente.

ARTICULO 15. El alumno que interrumpa sus estudios por dos semestres consecutivos, sin haber
obtenido su baja temporal, sera acreedor a la baja definitiva del sistema escolarizado.

Del uso del uniforme

ARTICULO 16. Todos los alumnos de la Preparatoria Xochicalco tendran que adquirir el uniforme y
material bibliografico en los centros autorizados, asi como portar el uniforme correspondiente desde
el primer dia de clases, de acuerdo a lo que enseguida se indica:

|. HOMBRES
Uniforme de diario (en buenas condiciones):

a) Pantaldn gris oscuro y cinto negro liso con hebilla del mismo grosor que el cinto, ambos
de vestir, playera tipo Polo blanca con logo de la Escuela, zapato negro escolar,
calcetin negro, chaleco y/o suéter azul marino, chamarra azul marino, con logo de la
Escuela; y

b) Uniforme de deporte (se portara unicamente los dias de actividad paraescolar):
Pantalon y chamarra deportivos azul marino con logo de la Escuela, playera deportiva
escolar, calcetin blanco, tenis blancos.

Il. MUJERES
Uniforme de diario (en buenas condiciones):
a) Falda café con azul marino a cuadros (no mas corta de cinco cm arriba de la rodilla),
playera tipo Polo blanca con logo de la Escuela, zapato negro escolar, calcetas blancas
debajo de la rodilla, chaleco y/o suéter azul marino, con logo de la Escuela, chamarra
azul marino con logo de la Escuela; y

b) Uniforme de deporte (Se portara unicamente los dias de actividad paraescolar):
- Pantalén y chamarra deportivos azul marino con logo de la Escuela, playera deportiva

escolar, calcetas blancas, tenis blancos con azul marino.
_.?\EY S0sg,
. “Observacién: En el uniforme de diario las mujeres, usaran falda, durante €| <h9Fa‘r‘1 de
~verano; opcionalmente, pantalén gris (del mismo tono que el de los hombrei) Auran
~horario de invierno; este ultimo debera portarse con cinto negro de vestir Ilsi) I;Qi{f— "
; deI mismo grosor que el cinto. ’
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Es opcional, tanto para hombres como para mujeres, el uso de:

Bufanda azul marino o blanca, lisa (logo de la Escuela), guantes azul marino lisos, gorro azul marino
con logo de la Escuela (invierno).

DE LAS CUOTAS

ARTiCULO 17. Las cuotas que ha de cubrir el alumno en la Preparatoria Xochicalco se han de regir
de acuerdo a lo siguiente:

I. La inscripcién es semestral y el pago debera efectuarse a mas tardar hasta el dia habil
anterior al primer dia de clases;

Il. La colegiatura es semestral y podra cubrirse en un solo pago o bien mediante parcialidades
que seran pagaderas mensualmente. Las parcialidades correspondientes a diciembre,
enero, junio y julio, deberan estar cubiertos antes de iniciar el Gltimo periodo de evaluaciones;

IIl. La primera parcialidad del periodo debera pagarse junto con la inscripcion semestral, cuota
de examen antidoping, seguro de gastos médicos y el concepto de tecnologia educativa;
IV. El alumno tendra derecho a los siguientes descuentos:
a) Eninscripcion: Para tener derecho a descuento sobre la cuota normal el alumno debera
pagar a mas tardar el dia habil anterior al primer dia de clases. A partir del primer dia
de clases el alumno debera pagar la cuota normal vigente; y
b)  En colegiaturas: Para tener derecho a descuento sobre la cuota normal el alumno
debera pagar a mas tardar el dia cinco de cada mes. Si el alumno paga entre el dia 6
y el dia 15 de cada mes tendra un descuento menor al anterior. A partir del dia 16 el
alumno pagara la cuota normal vigente.

V. Al alumno que deba una parcialidad de colegiatura se le aplicara el ARTICULO 18 del
presente Reglamento; y

VI. Aquel alumno que por cualquier motivo abandone sus estudios dejando deudas de
colegiatura, debera cubrir la totalidad del adeudo de acuerdo a la cuota vigente en el
momento de efectuar el pago.

ARTICULO 18. La falta de pago de las parcialidades de colegiatura establecidas por la Institucion
referidas en el ARTICULO 17 del presente Reglamento causara la suspensién del derecho a:

I. Asistir a clases, considerando que los dias de rezago en el pago de parcialidades de
colegiatura se tomaran como inasistencias, con las consecuencias a que haya lugar;
Il. Recibir boleta de calificaciones o historial académico;
Ill. Acceso a consulta de informacién académica y escolar en las distintas plataformas virtuales;
IV. Derecho a presentar evaluaciones parciales;
V. Recibir constancia de estudios;
VI. Certificados de estudio;
VIIl. Reinscribirse en el semestre inmediato superior, asi como inscribirse a una o mas
asignaturas del ultimo semestre que hayan quedado adeudando; y ;
VIIl. Acceso a las Tecnologias Educativas.
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las parcialidades de colegiaturas pagadas por adelantado, estas podran ser devueltas, previa
solicitud por escrito ante la Direccion Administrativa, de acuerdo a lo siguiente:

|. Antes del primer dia de clases del mes 90%;
II. Del primer al séptimo dia de clases 50%; o
Ill. Del octavo al décimo quinto dia de clases 25%

ARTICULO 20. Después del decimoquinto dia de clase, no se devuelve cuota alguna de colegiatura.
La devolucion se hara dentro de los siguientes treinta dias habiles.

DE LAS BAJAS

ARTICULO 21. Seran causa de baja automatica de la Escuela:

|. Acumular 4 asignaturas reprobadas en ordinario dentro de un periodo académico;

II. Acumular diez asignaturas no acreditadas en ordinario por no tener derecho por faltas
(ARTICULO 24) o por no cumplir con los requisitos de evaluacién-acreditacion en el
transcurso del programa académico; y

ll. Reprobar 3 veces la misma asignatura por no tener derecho por faltas (ARTICULO 24) o por
no cumplir con los requisitos de evaluacién-acreditacibn en modalidad de evaluacién
ordinaria, de examen extraordinario y recursamiento.

ARTICULO 22. En cualquiera de los casos contemplados en el ARTICULO 21 de este Reglamento,
el alumno podra por una sola vez, solicitar por escrito dentro de los siguientes cinco dias naturales a
partir de la notificacion de la baja a la Direccién de Servicios Escolares, siempre y cuando esté al
corriente en sus cuotas, la revisiéon de su caso, la cual, si procede, sera efectuada por una comisiéon
formada minimamente por el Director de la Escuela, el Director de Servicios Escolares, el Director
Académico, el Coordinador de Psicopedagégico y el Vicerrector del Campus quien lo presidira y
emitird el dictamen correspondiente, el cual sera irrevocable.

ARTICULO 23. Los alumnos que deseen darse de baja permanente y retirar su documentacion
original deberan:

|. Presentar la solicitud de cancelacion de registro y devolucion del expediente original ante la
direccion de Servicios Escolares;
Il. Presentar el formato de baja lleno y con las autorizaciones requeridas; y
lll. Firmar el recibo correspondiente de los documentos entregados al interesado por la
Direccién de Servicios Escolares.

DE LAS ASISTENCIAS

ARTICULO 24. La asistencia a clases es muy importante tanto para el alumno como para la
Institucién, por lo que:

|. Tendra derecho a presentar evaluaciones parciales y sus regularizaciones, el awr“ﬁis‘aiéﬁ

~ cumpla al menos con el 80% de asistencias en relacion con el nimero de claseé&' :
~en el periodo de evaluacién correspondiente; R4

. Tendra derecho a Calificacion Ordinaria del curso, el alumno que cumpla al Fpé{f

80% de asistencias en relacion con el nimero de clases impartidas en todo ekpefiod

caso contrario, debera registrarse No Presenté (NP); y e
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lll. El alumno que haya cumplido al menos con el 60% de asistencia tendra derecho a
evaluacion extraordinaria, siempre y cuando no se trate de mas de tres asignaturas que
componen su carga académica en el ciclo escolar correspondiente.

DE LAS EVALUACIONES

ARTICULO 25. La evaluacién del aprendizaje sera permanente y constituira el medio por el cual el
alumno acreditara las asignaturas del plan de estudios vigente, permitiendo también:

I. Recabar evidencias pertinentes sobre el logro de los aprendizajes para retroalimentar el
proceso de ensefianza-aprendizaje y mejorar sus resultados, tomando en cuenta la
diversidad de formas y ritmos de aprendizaje de los alumnos, para considerar que las
estrategias de evaluacién atiendan los diferentes estilos de aprendizaje; y

II. La participacién obligatoria de los alumnos en cada una de los procesos de evaluacién que
se requiera como: recuperaciones, asesorias obligatorias y reforzamiento del aprendizaje de
acuerdo a los lineamientos de evaluacion vigentes.

ARTICULO 26. Para efectos de evaluacién-acreditacion el tipo de evaluacion diagnéstica no tendra
valor para la acreditaciéon del curso, solo la evaluacién formativa y sumativa tendran valor para la
acreditacién, de acuerdo a los lineamientos de evaluacién establecidos por la Institucion.

ARTICULO 27. Para fines de acreditacién no existen asignaturas, seriadas, Unicamente debe
respetarse el orden curricular del plan de estudios.

ARTICULO 28. El alumno debera conocer la calificacién parcial de cada asignatura, misma que sera
presentada por el docente en los grupos a su cargo para cualquier aclaracion sobre el resultado de
la calificacion antes de que sean entregadas a la Direccién de Preparatoria del Campus.

ARTICULO 29. El personal docente publicara y entregara a la Direccién, el nimero de inasistencias
y las calificaciones obtenidas por los alumnos en el semestre, a mas tardar 2 (dos) dias habiles
después de cada evaluacion parcial. A partir de la fecha de publicacién de las calificaciones el alumno
tendra un plazo de 2 (dos) dias habiles para solicitar las aclaraciones correspondientes.

ARTICULO 30. La eleccién de las asignaturas optativas y de actividades paraescolares se hara
conforme al plan de estudios, la preferencia del alumno, y de acuerdo a los criterios establecidos por
Preparatoria Xochicalco, mismas que deberan ser validadas y autorizadas por la Direccién de la
Escuela.

DE LA ACREDITACION DE ASIGNATURAS

ARTICULO 31. La acreditacion de cada asignatura se realizara a través de tres evaluaciones
parciales donde el promedio de las calificaciones parciales sera la calificacion semestral-definitiva.

Trabajo y Propedéutica



ARTICULO 32. Para efectos de cada calificacion parcial, se considera la valoracién de trabajos de
investigacion, ejercicios, participaciones en clases, practicas de laboratorio, examenes y demas
actividades encomendadas al alumno segun los lineamentos de evaluacion vigentes contenidos en
la Planeacién Didactica autorizada por la direccién de la Escuela, asi como la asistencia minima del
80% a clases. Para los casos en donde el alumno no cumpla con el 80% de asistencia, la calificacion
que debera registrarse sera No Present6 (NP).

ARTICULO 33. Las calificaciones de las evaluaciones parciales deberan ser expresadas con
numeros enteros y un decimal en una escala de cero (0) a diez (10), la minima aprobatoria sera de
siete (7.0).

ARTICULO 34. La calificacién semestral definitiva de las asignaturas o Unidades de Aprendizaje
Curricular (UAC), debera ser expresada con numeros enteros de acuerdo a la siguiente tabla:

Calificacion Obtenida Calificacion que debe registrarse Interpretacion

De0.0a6.9 5 No suficiente
De7.0a7.4 7 Suficiente
De75a84 8 Regular
De85a94 9 Bien

De 9.5a10 10 Excelente

De la Acreditacion de las Actividades Paraescolares, de Formacién Humana y de
Reforzamiento del Aprendizaje

ARTICULO 35. Sera obligatorio para todos los alumnos que ingresen a Preparatoria Xochicalco
desde el primer semestre, acreditar seis cursos de actividades paraescolares y los programas de
Formacién Humana, asi como las asignaturas de reforzamiento del aprendizaje durante todo el
bachillerato.

El alumno, debera cursar del primer al sexto semestre una actividad paraescolar (deportiva, cultural,
accion social y civica) por semestre.

Cuando un alumno ingrese en algin semestre posterior al primero, podra tramitar la equivalencia de
los cursos de actividades paraescolares recibidos en la escuela de procedencia a través del historial
academico o certificado parcial respectivo, quedando obligado a cursar y acreditar tantos cursos
como sea necesario para cumplir con lo sefialado en el parrafo anterior.

ARTICULO 36. Si estando inscrito en algun curso de actividades paraescolares no la acredita, para
regularizarse debera cursar nuevamente la actividad paraescolar que disponga la Direccién de
Preparatoria del Campus.

ARTlCULO 37. La evaluacion de Ias actividades paraescolares se reallzara a travegude*%

s

calificaciones parciales a5|gnadas por el docente y se expresara de conformidad a lo est.a‘m Scid
el ARTICULO 34 de las presentes normas, ademas de cumplir con 80% de asstenélat‘ i




ARTICULO 38. En el caso de las evaluaciones parciales, la calificacion se obtendra siguiendo los
lineamientos establecidos por la institucién. Para los casos en donde el alumno no cumpla con el
80% de asistencia, la calificacién que debera registrarse serda No Present6 (NP).

ARTICULO 39. El alumno debera cursar del primer al sexto semestre una asignatura del programa
de Formacién humana junto con todas las actividades de reforzamiento del aprendizaje.

ARTICULO 40. Cuando un alumno ingrese en algtin semestre posterior al primero, no sera necesario
que curse las asignaturas del programa de Formacion humana y las actividades de reforzamiento del
aprendizaje de los semestres previos a aquel en que se inscriba.

ARTICULO 41. Para efectos de cada calificacion parcial, se considera la valoracién de trabajos,
ejercicios, participaciones en clases, examenes y demas actividades encomendadas al alumno segun
los lineamentos de evaluacion vigentes contenidos en la Planeacién Didactica autorizada por la
direcciéon de la Escuela, asi como la asistencia minima del 80% a clases. Para los casos en donde el
alumno no cumpla con el 80% de asistencia, la calificacién la calificacion que debera registrarse sera
No Present6 (NP).

ARTICULO 42. Las calificaciones de las evaluaciones parciales deberan ser expresadas con
numeros enteros y un decimal en una escala de cero (0) a diez (10), la minima aprobatoria sera de
siete (7.0).

ARTICULO 43. La calificacion semestral definitiva de las asignaturas o Unidades de Aprendizaje
Curricular (UAC), debera ser expresada con numeros enteros de acuerdo a la siguiente tabla:

Calificacion Obtenida Calificacion que debe registrarse Interpretacion

De 0.0a6.9 5 No suficiente
De70a74 7 Suficiente
De7.5a84 8 Regular
De85a94 9 Bien

De 9.5a 10 10 Excelente

DE LA REGULARIZACION

ARTICULO 44. La regularizacion de estudios se realizara en tres modalidades:

[. A través de la aplicaciéon de evaluacién de recuperacion en cada parcial no acreditado,
previa asesoria y la calificacion maxima otorgada sera de siete (7.0) tendré derecho a esta
recuperacion quien haya cumplido con el 80% de asistencia del periodo;

II.  Aplicacion de evaluacion extraordinaria en un maximo de tres asignaturas; o

Ill.  Re-cursando la(s) asignatura(s) no acreditada(s), en un maximo de dos.

ARTiCULO 45 Se programarén evaluaciones de recuperacién asi como evaluaCIones




mismas que deberan ser en la semana posterior a la aplicacion de las evaluaciones parciales,
debiendo acudir a tutorias para poder presentar los mismos y la calificacién maxima aprobatoria sera
de siete (7.0) asi como una evaluacion extraordinaria global, si no alcanzé el promedio de siete (7.0)
de las tres evaluaciones ordinarias.

En caso que el alumno no alcance el promedio de siete (7.0) al finalizar el Semestre, puede presentar
hasta tres evaluaciones extraordinarias de las asignaturas del periodo lectivo, debiendo acreditar
cuando menos una de éstas antes de que inicie el siguiente semestre.

ARTICULO 47. Tendran derecho a presentar examen extraordinario

|. Los alumnos que estén inscritos y se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:
a) Que la calificacion semestral definitiva sea menor a siete (7.0); o
b) No acrediten el 80% de asistencia y acredite al menos el 60% de asistencia durante el
semestre.
Il. Podran regularizar su situacion los alumnos que no estén inscritos y que sean autorizados
por la Secretaria de Educacién Publica, en los siguientes casos:
a) Proceda de otro Sistema de Educacion Media Superior, con diferente plan de estudios
y requiera acreditar maximo dos asignaturas del semestre inmediato anterior al que
sera inscrito; o
b) Para continuar sus estudios, y/o regularizar hasta dos asignaturas cursadas en un plan
de estudios anterior.

ARTICULO 48. En el momento de la aplicacién de los exdmenes extraordinarios, el alumno debera
presentar el recibo de pago sellado por el area de finanzas debiendo estar al corriente de sus
colegiaturas, a falta de este no podréa presentar el examen.

ARTICULO 489. El alumno debera recursar las asignaturas reprobadas (maximo dos), en el periodo
académico inmediato.

ARTICULO 50. Cuando sea alumno irregular de un Plan de Estudios anterior al vigente, debera
reinscribirse al semestre mas proximo en donde adeude la(s) asignatura(s) para regularizar su
situacion académica de acuerdo al Plan de Estudios Vigente.

ARTICULO 51. El alumno que interrumpa sus estudios por dos semestres consecutivos, sin haber
obtenido su baja temporal, sera acreedor a la baja definitiva de la Institucién.

DE LA REVISION Y RECTIFICACION DE CALIFICACION

ARTICULO 52. En caso de error, procedera la rectificacion de la calificacion final de una asignatura
si se satisface lo siguiente:

I. Que el alumno solicite por escrito ante la Direccién de la Preparatoria, dentro de los dos dias
habiles siguientes a la fecha en que se den a conocer las calificaciones por dicha Direccién;
Il. Que el docente que haya firmado el acta respectiva, indique por escrito la existencia del error
a la Direccién de la Escuela;
lll. Que el Director de la Escuela autorice la rectificacién; y s Y $0n
IV. Que la propia Direccién de la Escuela comunique por escrito la rectificacion corretpondte@fe»
a la Direccion de Servicios Escolares. L .

ARTICULO 53. El alumno que no esté conforme con alguna de las calificaciones obternd§ B, lgu
de sus evaluaciones parmales o calificacién semestral definitiva, podra solicitar por GS&JtOJ%t??ﬁp
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de dicha calificacion ante la Direccion de la Escuela, dentro de los dos dias habiles siguientes a la
fecha de su publicacion en las areas destinadas al efecto.

ARTICULO 54. Para efecto de la revisién de calificaciones, una vez presentada la solicitud, el
Director de la Preparatoria designara una comision integrada por dos docentes instruidos en el
contenido de las asignaturas correspondientes, a fin de que la confirmen o modifiquen, mediante el
analisis de los instrumentos de evaluacién utilizados y/o del examen que sirvié de base. La resolucion
de la comisién sera inapelable.

ARTICULO 55. Una vez expedido el Certificado de Terminacion de Estudios, no procedera ninguna
solicitud de rectificacion de calificacion y/o revisién de examen.

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS
De los Derechos

ARTICULO 56. Los alumnos de la Preparatoria Xochicalco tendran los siguientes derechos:

I. Recibir en el aula y a la hora indicada cada asignatura del programa de acuerdo al semestre
y plan de estudios vigente;

Il. Conocer a través de la Direccion de la Escuela, las calificaciones parciales y final de una

asignatura, a mas tardar el cuarto dia después de haber realizado el proceso de evaluacion;

lll. Solicitar revision de las evidencias de desempefio incluyendo examenes relativos a cualquier

asignatura, y en caso de inconformidad con la calificacién emitida por la Direccion de

Preparatoria, podra solicitar la correccion, sujetandose a lo establecido en el ARTICULO 52

del presente Reglamento;

Solicitar por escrito, previa autorizacion de la Direcciéon de Preparatoria, a la Direccion de

Servicios Escolares, cambio de campus cuando el plan y programa de estudio lo permitan y

las razones expuestas lo justifiquen;

Solicitar por escrito, previa autorizacion de la Direcciéon de Preparatoria, a la Direccién de

Servicios Escolares, baja temporal cuando las razones expuestas lo justifiquen;

VI. Recibir constancia de estudios y de asignaturas cursadas, siempre y cuando se cubra el
pago respectivo, y su expediente esté al corriente y no tenga ningun adeudo;

VII. Utilizar los laboratorios de acuerdo a las normas y horarios establecidos;

VIIl. Ser examinados en las asignaturas que hayan cursado regularmente;

IX. Participar en los eventos culturales, deportivos y civicos realizados por la Institucion;

X. Recibir asesoria del Departamento Psicopedagégico para mejorar su rendimiento
académico;

XlI. Hacer uso de la Biblioteca, del Centro de Cémputo, asi como de las plataformas de la
institucién, siempre y cuando cumpla con los requisitos exigidos por la misma;

XIl. Entregar tareas y trabajos sin sancion en el valor de los mismos, cuando no se hayan
entregado en dia y hora establecida por haber faltado, siempre y cuando se presente un
justificante que la direccidon considere valido, ademas de cumplir con el 80% de asistencias
establecido en el ARTiCULO 24' SoRe

<

<

X,

a aquel alumno que tenga por lo menos un semestre escolar acredltado en Ia{Preparatona y
que no tenga ningun adeudo. Y debera solicitarlo antes de la primera evaluaCIon parctal
XIV. Uso de tecnologia educativa previo pago correspondiente. G
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De las Obligaciones

ARTICULO 57. Seran obligaciones de los alumnos las siguientes:

VILI.
VIII.

IX.

XI.
XIl.
XIll.

XIV.

XV.
XVI.

Cubrir en su oportunidad las cuotas establecidas por la Institucién por concepto de:
a) Tramites de documentos;
b) Inscripcion semestral;
c) Colegiatura;
d) Examenes de Recuperaciéon y Extraordinarios;
e) Constancia de terminacién de estudios y certificados;
f) Cuotas de laboratorio, deportes, y aquellos que se establezcan al momento de la
inscripcion;
g) Seguro de gastos médicos;
h) Pago de prueba antidoping;
i) Pago por concepto de Tecnologia Educativa;

. Pagar los desperfectos que causen a los equipos o instalaciones de la Institucion;
. Asistir puntualmente a todas las actividades;
. Mantener encendida la camara durante el transcurso de las sesiones realizadas bajo la

modalidad sincrénica a distancia;

Demostrar el dominio de los temas expuestos en las clases y contenidos en los programas
que integran las asignaturas que cursan;

Cumplir con las practicas planeadas y con el porcentaje de asistencia requerido por la
Institucién para cubrir el programa de las asignaturas respectivas;

Participar en las actividades técnicas, artisticas, deportivas y civicas, que sean convocadas
por la Institucién;

Respetar las instrucciones de la autoridad en el caso de practicas o actividades diversas a
realizarse fuera del Campus. Las cuales recibiran el mismo tratamiento como si se realizaran
al interior de la institucion;

Acatar las 6rdenes de las autoridades de la Institucién;

. Mostrar en todo momento respeto a las autoridades, empleados y comparferos

preparatorianos y universitarios;

Notificar cambio de domicilio y/o teléfono;

Observar buena conducta dentro y fuera de la Institucion;

Portar el uniforme completo del semestre asignado el cual debera ser adquirido en los
centros autorizados;

Adquirir la bibliografia y materiales requeridos en el programa de estudios que ha de
cursarse;

Cumplir con todas las normas y reglamentos vigentes en la Institucién; y

El padre o tutor deberéd comunicar a la Direccion de la Escuela las inasistencias que excedan
de los 3 dias seguidos, a reserva de la presentacion posterior del justificante.

De la Disciplina

ARTlCULO 58. El alumno podra ser sancionado si comete alguno o varios de los actésﬂgu&@[\teso

. Desarrollen actividades atentatorias contra los principios basicos de la Ensh luCi b % ‘i)
|l Utilicen la violencia y hostilicen individual o colectivamente a cualquier iembre e; a
Institucion; R R e

T A
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Ill. Acoso escolar, sexual o de cualquier otro tipo individual o colectivamente a cualquier
miembro de la Institucién;

IV. Hacer mal uso de los materiales, equipos e instalaciones o cometer dafios que afecten
al patrimonio de la Institucion, corriendo por cuenta del alumno los gastos ocasionados
por destruccién o desperfectos que llegase a causar al inmueble o equipo de la
Institucién; pero si el dafio es intencional, se tomara ademas como falta disciplinaria;

V. Interrumpan la vida académica introduciendo a la Institucién agitaciones motivadas por
luchas politicas o ideolégicas, utilizando cualquier medio;

V1. Inicien o participen en desérdenes que pongan en peligro el prestigio de la Institucion;

VII. Falten al respeto a cualquier miembro de la Institucion;

VIII. Falsifiquen actas de examenes, certificados de estudios y/o documentos semejantes;

IX. Cometan actos contrarios a la moral y al derecho;

X. Suspendan las actividades normales de la Institucion;

Xl. Realicen examenes o actividades académicas fraudulentamente;

XIl. No porten su uniforme correctamente como lo menciona el ARTICULO 16;

XIll. La portacién de todo tipo de armas, incluyendo las de utileria;

XIV. La inasistencia de todo el grupo a una clase sin causa justificada*;

XV. Realice cualquier tipo de acto (tareas, trabajos, examenes, proyectos, entre otros) de
manera fraudulenta, sea por reproducir de manera parcial o total textos sin establecer la
referencia correspondiente o por presentar como propios textos o informacién de autoria
correspondiente a un tercero. En estos casos se dara por no entregado el producto del
que se trate, haciéndose acreedor ademas a una suspension de 3 dias; o

Transgredan cualquiera de los incisos que menciona el articulo siguiente.Y de acuerdo a la
gravedad de la falta podra ser:

a)  Amonestado;
b) Suspendido temporalmente; o
C) Dado de baja definitivamente de la Institucion.

*En el caso de la inasistencia grupal, esta sera considerada falta general y el tema que
correspondia a la sesion se aplicara como tema visto. El docente debera levantar un reporte de
la situacién y entregarlo a la Direccién de la Escuela. Cuando el grupo acumule tres faltas
generales en el semestre en una misma asignatura, el grupo completo automaticamente sera
reprobado por el docente y debera de presentar examen extraordinario de la asignatura
correspondiente.

ARTICULO 59. Queda estrictamente prohibido, y se aplicaran las sanciones del ARTICULO 58, en
los siguientes casos:

I. En el caso de los hombres, traer cabello largo, tefiido o rapado. Debe ser un corte de cabello
escolar. En el caso de las mujeres, usar cintos de colores, maquillarse de manera exagerada
y traer colores fuertes en las uifias. En ambos casos el uso de lentes oscuros (de sol) y de
gorras o cachuchas dentro del salén de clases;
Il. El uso de teléfonos celulares y audifonos durante las horas de clase o actlwdades
académicas; I 00,
lll. Grabar las sesiones sincrénicas a distancia; P .
IV. Difundir la grabacién de sesiones sincrénicas a distancia, asi como las actividades derlyadas 2 3
de las mismas por cualquier medio, sin autorizacion de la Institucion;
V. La introduccién al Campus y la portacion de toda clase de aparatos u objetos que no se’ n
utilizados para las actividades académicas;

g A DE EDUCACION
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VI.
VII.

VIII.
IX.

Xl.
XIl,
XIil.

XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIII.
XIX.
XX.
XXI.
XXII.

Permanecer dentro de los vehiculos, o en el area de estacionamiento durante las horas de
clase;

El acceso al area de Villas (casa habitaciéon para alumnos foraneos) ubicada dentro del
Campus Ensenada;

Tener visitas en el Campus sin autorizacién de la Direccién;

Cometer faltas dentro y fuera del Campus que perjudiquen el honor y el buen nombre del
mismo;

. Realizar muestras de carifio excesivo que a criterio de las autoridades merezcan ser

sancionadas; sin distingo de las personas o las preferencias sexuales, ya sea en la
Institucién o portando el uniforme en lugares publicos;

La salida del plantel a todo alumno, sin autorizacion previa de la Direccién;

Fumar dentro de la Institucién y sus alrededores;

Ingerir bebidas alcohdlicas dentro de las instalaciones de Campus, o presentarse a las
mismas en estado de ebriedad, asi como usar, poseer o traficar con drogas o enervantes
ilegales y presentarse en la Institucién bajo sus efectos o incitar a otras personas a que los
usen, en los casos de la presente fraccion, la sancion sera la expulsion de la escuela de
manera inmediata;

La portacién de todo tipo de armas, incluyendo las de utileria, en este caso la expulsion de
la escuela es inmediata;

Comerciar, pedir cosas, dinero, ayuda o contratar servicios usando el nombre de la
Institucion sin la autorizacion previa y escrita de la misma, gestionada ante la Direccién de
la Preparatoria Xochicalco;

El uso de zapatos sin calcetines;

Usar aretes, en nariz, boca, lengua, cejas o cualquier otra parte visible del cuerpo (las
mujeres podran usarlos en las orejas); asi como tatuajes, coloraciones en el cabello o algun
accesorio visible como collares, pulseras, piercings, etc;

Usar ropa de color abajo o encima del uniforme con algun tipo de figura;

Usar cachuchas, gorros, gorritos, boinas, sombreros;

Usar bufandas, guantes, gorros, no autorizados;

El uso de Cinturones con remaches de metal (estoperoles), entre otros; o

Usar sudadera de colores no institucional.

Todos los articulos personales y/o prohibidos que fueran extraviados, son responsabilidad del
alumno que los ingreso6 al plantel.

ARTICULO 60. Todas las sanciones mencionadas en los articulos anteriores, podran ser aplicadas
individual o colectivamente y deberan ser impuestas por una Comisién formada minimamente por el
Director de la Escuela, Director Académico y el Vicerrector del Campus que corresponda.

Del Procedimiento

ARTiCULO 61. La comision establecida en el ARTICULO 60, debera sustentar sus decisiones en los
S|gu|entes criterios:

Il. Aplicar las sanciones de manera imparcial sin tomar en cuenta género, nacmnalldad Taza.o

M.

. Analizar cada evento en forma objetiva, concreta e individual para cada Alumno aun cuando
en la falta cometida hayan participado dos 0 mas Alumnos;

religién;
La comision debera cerciorarse antes de aplicar la sancion, de que se ha observadc entodor, %
momento el derecho de los Alumnos a ser escuchados en su defensa, y que tengan tanto #2o
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como el Padre de familia, conocimiento en toda ocasion del proceso de aplicacién de alguna
sancion a que fueren acreedores, debiendo hacer las notificaciones correspondientes; y

IV. La Direccion de la Escuela, debera proveer lo necesario para garantizar el cumplimiento de
los principios procedimentales en la aplicaciéon de las sanciones.

ARTICULO 62. Toda sancién aplicada debera constar por escrito el cual contenga los siguientes
datos: el nombre de Alumno, la fecha y hora del evento, breve relacién de la o las faltas cometida(s),
la sancion que corresponde de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento, asentando los
articulos y fracciones que fundamenten tanto la acciéon como la sancién aplicada, y el nombre de la
autoridad que la aplica.

De los Recursos de Revision de Caso

ARTICULO 63. Contra las sanciones que se impongan a los miembros de la comunidad y en forma
especifica a los alumnos, el infractor tendra derecho a interponer el Recurso de Revisién ante el
Vicerrector del Campus respectivo, para que este revoque, modifique o confirme la sancién impuesta.
El Recurso debera interponerse por escrito dentro de los siguientes cinco dias naturales a partir de
la sancién, y en ese mismo escrito el quejoso podra ofrecer las pruebas pertinentes que se
desahogaran dentro de un término de diez dias por una comisiéon formada minimamente por el
Director de la Escuela, el Director de Servicios Escolares, el Jefe del Departamento Psicopedagdgico,
el Director Académico y el Vicerrector del Campus quien lo presidira. Agotado lo anterior el Vicerrector
dictara la resolucion definitiva.

DE LAS BECAS
DE LAS GENERALIDADES

ARTICULO 64. La Preparatoria Xochicalco, consciente de la responsabilidad que tiene como
institucion educativa de cooperar con el ambito académico, de acuerdo a sus posibilidades
econdmicas, ofrece a sus alumnos el sistema de becas que se describira en el presente Reglamento.

ARTICULO 65. Se define como beca a la exencion de pago de la colegiatura autorizada por el comité
de Becas, con el compromiso para el beneficiario de cumplir con lo estipulado en los Articulos
correspondientes a cada tipo de beca, del presente Reglamento y con los términos y condiciones que
se le sefialen en el oficio de aprobacion de la beca.

ARTICULO 66. Las becas que se otorgan en la Preparatoria Xochicalco aplican tnicamente al pago
de colegiaturas, hasta un maximo del 35%. Salvo las que expresamente estipulen un porcentaje
distinto.

ARTICULO 67. Si un alumno deja de pagar un mes de colegiatura, perdera la beca por ese mes, por
lo que debera pagar dicha colegiatura con la cuota normal vigente al dia de pago~ s

ARTICULO 68. Todas las becas estaran sujetas al nimero de alumnos en:, |
correspondiente y que es estipulado por la Preparatoria Xochicalco como; ml
apertura del grupo.
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[.
V.

VI.
VII.

VIII.

. Haber obtenido un promedio de calificacién del ciclo o periodo escolar anterior (excepto la

Beca por Excelencia Académica en donde se considera el promedio acumulado), igual o
superior al establecido en su beca habiendo cursado todo el periodo o ciclo escolar con
carga académica completa, sin asignaturas reprobadas en ordinario y presentar carta de
buena conducta firmada por el Director;

Estar al corriente de sus pagos en la Preparatoria Xochicalco;

Ser mexicano, no residente de pais extranjero alguno;

La doble nacionalidad le da derechos como ciudadano mexicano;

Presentar solicitud de beca en el formato oficial, en las fechas y periodos establecidos;

En el caso de los alumnos de primer ingreso, haber obtenido un promedio total en
Secundaria igual o superior al establecido en cada beca y presentar carta de buena
conducta; y

Cumplir con todos los incisos del ARTICULO 69 que le sean aplicables.

DE LOS TIPOS DE BECAS

Becas para Alumnos Destacados

ARTICULO 70. Los tipos de Becas que la Preparatoria Xochicalco otorga a sus alumnos destacados
son los siguientes:

Beca por Excelencia Académica
La que se otorga a los aspirantes de nuevo ingreso y a los alumnos de la Preparatoria
Xochicalco que cuenten con un excelente desempefio académico.

La solicitud de beca sera analizada y autorizada en caso de proceder, por el Comité de
Becas del Campus integrada por el Director Académico, Director de Preparatoria, Director
Administrativo y Director de Servicios Escolares, escuchando la opinion del Coordinador
de Psicopedagdgico del campus que corresponda.

La beca que aplicara al pago de la colegiatura para el primer ciclo escolar sera hasta del
35% y a partir del segundo ciclo escolar, sera hasta del 25%.

Para gozar de este beneficio el becado debera:

a) Para alumnos de nuevo ingreso: Ingresar al programa con un promedio
acumulado minimo de nueve (9.0) y mantenerlo sin reprobar ninguna asignatura
en ordinario. A partir del segundo ciclo escolar, en el caso deseable, de que
obtenga otro tipo de beca, tendra hasta un 10% adicional;

b) Para alumnos que ya se encuentren inscritos: contar con un promedio acumulado
minimo de nueve (9.0) habiendo cursado el ciclo escolar previo con carga
académica completa y sin haber reprobado asignaturas en evaluacién ordinaria;

¢c) Mantener buena conducta.

Causales de sancion de beca:
d) Que el becario no cubra el promedio minimo de calificacion; g
e) Que el becario repruebe una o mas asignaturas en evaluamon ordmarla
f) Que el becario incumpla con lo establecido en el oficio de: ‘beca 0

(e

o)) Que el becarlo incumpla el mmso c) de este numeral “
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De los diferentes tipos de sanciones en la beca:

1. Ser suspendida por un periodo académico, cuando el becario no cumpla el
promedio minimo de calificacién, terminado el cual, si logra recuperar su
promedio, podra volver a solicitar la beca; o

2. Suspenderse de manera permanente, cuando repruebe una o mas
asignaturas en evaluaciéon ordinaria o cuando el comité disciplinario haya
sancionado una indisciplina grave. En este caso, la beca no podra renovarse
durante el transcurso del programa académico.

Il. Beca Deportiva
La que se otorga a los aspirantes de nuevo ingreso y a los alumnos de la Preparatoria
Xochicalco que han sido destacados en algun deporte de conjunto en los que la institucion
tenga un equipo representativo.

La solicitud de beca sera analizada y autorizada en caso de proceder, por el Comité de
Becas del Campus integrado por el Vicerrector o Director Académico del Campus, Director
Administrativo, Director de Servicios Académicos y Director de Preparatoria, escuchando
la propuesta del Coordinador Deportivo del campus que corresponda.

La beca que aplicara al pago de la colegiatura sera hasta del 35%; en caso de que la Beca
Deportiva sea menor al 35%, podra combinarla con alguna otra beca para alcanzar como
tope dicho porcentaje. La beca se otorgara siempre y cuando cumplan con los siguientes
requisitos:

Para obtener la beca el alumno debera:

a) Cumplir con los procesos de admision e inscripcion de la institucion;

b) Contar con autorizacion del Vicerrector del Campus, previa propuesta de la
Coordinacién deportiva para considerarlo aspirante de beca;

c) Entregar ala Coordinacién de Deportes el historial deportivo, acompariado de sus
logros y la documentacién que acredite los mismos;

d) Presentarse y acreditar el examen de rendimiento deportivo, en la fecha que
indique la Coordinacién de Deportes;

e) Realizar un examen psicométrico;

f) Entregar certificado médico a la Coordinacién de Deportes; e

g) Ingresar al programa con un promedio minimo de ocho (8.0) sin asignaturas
reprobadas en ordinario.

Para mantener el beneficio de la beca el alumno debera:

h) Ser titular de algun equipo representativo de la instituciéon y ser destacado como
jugador;

i) Cumplir con el programa deportivo establecido;

j) Demostrar y mantener un alto rendimiento deportivo durante su estancia como
alumno en esta institucién, lo cual sera supervisado por el entrenado;,déléegﬁjipq
durante todo el periodo académico; al finalizar dicho periodo hara éﬁtr‘éggiﬁé\
reporte detallado de actividades a la Coordinacién Deportiva, que se evaluaaéc% i
los reportes del Entrenador de la disciplina correspondiente juhto' on ,?ng
resultados académicos, esto para determinar el porcentaje de beca.dt I'sigu '
periodo; |
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k) Participar activamente en los eventos y actividades de promocién del deporte
determinadas por la Instituciéon en las cuales se les solicite su apoyo para el
desarrollo de los mismos;

[) Mantener un promedio minimo de ocho (8.0) sin reprobar ninguna asignatura en
ordinario;

m) Mantener buena conducta en lo general, y en particular como deportista dentro y
fuera de nuestra Institucion y asi mismo cumplir con los Reglamentos
Internos de la misma;

n) Deberan cumplir con una asistencia del 100% a los entrenamientos, juegos y
actividades que esta Coordinacién le solicite y que estén debidamente
programadas por la misma. En caso de incumplimiento, estaran obligados a
justificar la inasistencia previa autorizacion del entrenador y éste a su vez
informarlo a la Coordinacién Deportiva para tomar las medidas correspondientes;

0) Cumplir con lo establecido en el oficio de beca;

p) Cumplir con el presente reglamento; o

q) No caer en el supuesto del ARTICULO 76.

Las becas deportivas podran otorgarse siempre y cuando existan las condiciones para
llevar a cabo las actividades deportivas.

Algunas limitaciones para las becas deportivas

r) No podran participar con otros equipos, ligas, clubes, etc., que no sean de la
Institucién;

s) En caso de que sean invitados o formen parte de equipos o selecciones
representativas del Estado o del Pais, deberan presentar el documento oficial del
Instituto del Deporte o de algun organismo deportivo Federado que acredite dicha
invitacion o membresia a fin de que la Coordinacion Deportiva obtenga la
autorizacién correspondiente por parte del Vicerrector del Campus, Director de
Praparatoria y Direccién de Servicios Académicos para esa participacion del
alumno;

t) Todo alumno que fue becado inicialmente en un deporte especifico, segun los
datos de sus antecedentes deportivos, no podra cambiarse a otro equipo
representativo, salvo previa solicitud presentada a analisis y autorizacién de la
Coordinacién Deportiva y la autorizacion respectiva.

Sera motivo de sancién, el no cumplir con cualquiera de los puntos mencionados del inciso
h) al inciso t).

Dependiendo de la falta en que incurra el Deportista Becario durante las actividades
relacionadas con la beca deportiva, estara sujeto a las sanciones siguientes:

u) Amonestacion escrita;
v) Suspensidon temporal de su actividad deportiva y/o de la beca; o
w) Suspension definitiva del Deporte y de la Beca Deportiva.

Causales con sanciones especificas en la beca:

1. Cuando el becario no cumpla el promedio minimo de calificacién, la beca
sera suspendida por un periodo académico. Terminado eI cual si logra
recuperar su promedio, podra volver a solicitar la beca; .« _ unos k%,

2. Cuando repruebe una o mas asignaturas en evaluacion Qrcymiﬁaﬁcuando
el comité disciplinario haya sancionado una indisciplina gr
suspendida de manera permanente. En este caso,ula
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En el resto de las causales, las sanciones seran aplicadas por un comité integrado por el
Vicerrector, el Director Académicos, el Director de Servicios Académicos y el Coordinador
Deportivo.

Las Becas Deportivas podran otorgarse siempre y cuando existan las condiciones para
llevar a cabo las actividades deportivas.

Becas Lealtad

ARTICULO 71. Son las Becas que la Preparatoria Xochicalco otorga por lealtad a la institucién para
Hijos de Egresados y Hermanos de Alumnos; siempre y cuando el egresado y/o el hermano que esta
estudiando cuenten con buena trayectoria.

|. Beca Hijos de egresados
Es la que se otorga a los Hijos de Egresados Titulados de licenciatura o posgrado, asi
como a los hijos de egresados de preparatoria con certificado.

La solicitud de beca sera analizada y autorizada en caso de proceder, por el Comité de
Becas del Campus integrada por el Director Académico, Director Administrativo y Director
de Servicios Escolares, escuchando la opinién del Coordinador de Psicopedagégico del
campus que corresponda.

La beca que aplicara al pago de la colegiatura de preparatoria o licenciatura sera del 25%.
Para gozar de este beneficio el becado debera:

a) Ingresar al programa con un promedio minimo de ocho punto cinco (8.5) y
mantenerlo sin reprobar ninguna asignatura en ordinario. En el caso deseable,
de que obtenga otro tipo de beca, tendra hasta un 10% adicional; y

b) Mantener buena conducta.

Causales de sancién de beca:
¢) Que el becario no cubra el promedio minimo de calificacion;
d) Que el becario repruebe una o mas asignaturas en evaluacién ordinaria;
e) Que el becario incumpla con lo establecido en el oficio de beca;
f) Que el becario incumpla el inciso b) de este numeral; o
Que se incumpla con las obligaciones establecidas por el ARTICULO 74.

De los diferentes tipos de sanciones en la beca:

1. Ser suspendida por un periodo académico, cuando el becario no cumpla el
promedio minimo de calificacién, terminado el cual, si logra recuperar su
promedio, podra volver a solicitar la beca; o
2. Suspenderse de manera permanente, cuando repruebe una o mas
asignaturas en evaluacion ordinaria o cuando el comité disciplinario haya
sancionado una indisciplina grave. En este caso, la beca no podra renovarse
durante el transcurso del programa académico que curse.
Il. Beca Hermanos de Alumnos 2
Es la que se otorga a un hermano de un alumno cuando ambos estudian s1mu|taneamente;,.
en Preparatoria Xochicalco. En el caso de hermanos en diferente grado academlco se
aplicara al de mayor grado. ,

18



La solicitud de beca sera analizada y autorizada en caso de proceder, por el Comité de
Becas del Campus integrada por el Director Académico, Director Administrativo, Director de
Preparatoria y Director de Servicios Escolares, escuchando la opinién del Coordinador de
Psicopedagogico del campus que corresponda.

La beca que aplicara al pago de la colegiatura sera del 25%.
Para gozar de este beneficio el becado debera:

a) Ingresar al programa con un promedio minimo de ocho punto cinco (8.5) y
mantenerlo sin reprobar ninguna asignatura en ordinario. En el caso deseable,
de que obtenga otro tipo de beca, tendra hasta un 10% adicional; y

b) Mantener buena conducta.

Causales de sancion de beca:

c) Que el becario no cubra el promedio minimo de calificacion;

d) Que el becario repruebe una o mas asignaturas en evaluacion ordinaria;
e) Que el becario incumpla con lo establecido en el oficio de beca;

f) Que el becario incumpla el inciso b) de este numeral; o

g) Que se incumpla con las obligaciones establecidas por el ARTICULO 74,

De los diferentes tipos de sanciones en la beca:

1. Ser suspendida por un periodo académico, cuando el becario no cumpla el
promedio minimo de calificacién, terminado el cual, si logra recuperar su
promedio, podra volver a solicitar la beca; o

2. Suspenderse de manera permanente, cuando repruebe una o mas
asignaturas en evaluacion ordinaria o cuando el comité disciplinario haya
sancionado una indisciplina grave. En este caso, la beca no podra renovarse
durante el transcurso del programa académico que curse.

Beca por Evento

ARTICULO 72. Son las Becas otorgadas a los alumnos ganadores del certamen Sefiorita Xochicalco
y Rey Feo. Esta beca se otorga a partir del siguiente periodo escolar del cual resultaron ganadores.

|. Las becas que aplicaran al pago de la colegiatura y seran de acuerdo a lo establecido en la
ultima convocatoria publicada.
Il. Consideraciones especiales:
a) Para este tipo de Beca el porcentaje si es acumulable con otras becas académicas o
deportivas;
b) El porcentaje de beca corresponde al monto de la colegiatura que corresponde de los
dias del uno al cinco de cada mes; o
c¢) Si el alumno se da de baja en el periodo de beca y se reincorpora posteriormente, no
tendra derecho a reclamarla.

at ¥ S0g5,
e Bes

Ill. Para gozar de este beneficio el becado debera: P gwinos <
a) Aprobar todas las asignaturas en ordinario en el periodo inmediato antér:o ' ;

de la Beca; §3 XE

b) En el supuesto de que alguna de las becas se otorgue por mas de up pegpd ﬂ’af
poder disfrutar del segundo periodo, deberan mantener el promedio numm:o nﬁhﬁ
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(8.0), aprobando todas las asignaturas en ordinario del primer periodo de goce de la
Beca;

c) No tener adeudo alguno;

d) Mantener buena conducta; y

e) Representar activamente en los eventos de la Universidad y cumplir con los
compromisos establecidos en la convocatoria correspondiente.

IV. La beca sera suspendida definitivamente en caso de que el becado:

a) Repruebe una asignatura en ordinario;

b) No cubra el promedio minimo de calificacion;

¢) Incumpla con los compromisos establecidos en la convocatoria;

d) Incumpla con lo establecido en el oficio de beca;

e) Haya sido sancionado por el comité disciplinario por indisciplina grave; o

f) Incumpla las obligaciones establecidas por el ARTICULO 74.

Becas por Campafia Promocional

ARTICULO 73. Son las Becas otorgadas a aquellos aspirantes ganadores del concurso de beca para
incorporarse a Preparatoria.

I. La beca aplicara al pago de la colegiatura y sera de acuerdo a lo establecido en la tltima
convocatoria publicada.

Este tipo de Beca no es combinable con otras Becas.

Il. Para participar en la convocatoria el aspirante debera:

a) Contar con promedio igual o superior a nueve (9.0) en su certificado de Secundaria. En
caso de que aun no cuente con el certificado debera presentar una constancia con
promedio parcial de nueve (9.0) o superior;

b) Ser recomendados por la Escuela de origen;

c¢) Presentar una carta de buena conducta de la Escuela de origen; y

d) Estar inscrito en la Preparatoria Xochicalco.

lIl. Para la obtencién de la beca el aspirante debera:
a) Presentar el examen de concurso de beca;
b) Obtener el resultado minimo establecido en la convocatoria; y
c) Contar con promedio igual o superior a nueve (9.0) en su certificado de Secundaria;
d) Para la obtencion de los distintos lugares se considerara tanto el resultado del examen
del concurso de beca como el promedio de la escuela de origen.

IV. En el supuesto de que alguna de las becas se otorgue por méas de un periodo, los becados
deberan:
a) Mantener un promedio de calificacion minimo de nueve (9.0) al término del 1er. Periodo
académico;
b) Mantener buena conducta; y
c) Cumplir con las condiciones establecidas en el oficio de Beca. PRr—

V. La beca sera suspendida definitivamente en caso de que el becado:
a) Repruebe una asignatura en ordinario;
b) No cubra el promedio minimo de calificacion;
¢) Incumpla con lo establecido en el oficio de beca;
d) Cuando el comité disciplinario haya sancionado una indisciplina grave* 0’
e) Incumpla las obligaciones establecidas por el ARTICULO 74. SECR ;j““f"‘jr‘ EE(\QL,/«L ON
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DE LAS OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS DE BECAS

ARTICULO 74. Son obligaciones de los becarios, ademas de las sefialadas anteriormente:

|. Informar al Director Administrativo del Campus correspondiente, sobre
cualquier cambio en su situaciéon econémica o la de su familia;

II. Inscribirse puntualmente cada periodo escolar al menos una semana antes del inicio de
clases;

Ill. Pagar las parcialidades de colegiatura del mes correspondiente dentro del mismo mes,
ademas pagar las parcialidades correspondientes a los meses de diciembre, enero, junio y
julio antes de iniciar los examenes finales correspondientes;

V. Cumplir los términos para la conservacion y renovacién de la beca; y

V. Cumplir con los Reglamentos de Preparatoria Xochicalco.

DE LAS SANCIONES Y CANCELACIONES

ARTICULO 75. La disciplina de los alumnos es fundamental para que éste cumpla con sus objetivos,
por lo que, si un alumno becado comete alguna falta de disciplina grave contemplada en cualquiera
de los reglamentos de la institucion, su beca quedara cancelada definitivamente a partir de que el
comité determine la responsabilidad, quedando ademas imposibilitados para solicitar cualquier otro
tipo de beca.

ART!CULO 76. El alumno becado que incumpla las obligaciones segun lo contemplado en el
ARTICULO 74, sera sancionado por el comité de becas, pudiendo la sancion llegar a la suspension
permanente de la beca, no pudiendo ser renovada durante el transcurso de la preparatoria.

DEL COMITE DE BECAS

ARTICULO 77. La administracién de las becas que se otorgan con base a este Reglamento, estara
a cargo del Comité de Becas en cada Campus.

ARTICULO 78. El comité de becas estara integrado, minimamente por:

|. Vicerrector o Director Académico del Campus;
Il. Director Administrativo del Campus;
Ill. Director de Servicios Académicos del Campus;
IV. Director de Servicios Escolares del Campus; y
V. Director de Preparatoria.

ARTICULO 79. Son funciones del Comité de Becas:

1. Revisar que las solicitudes se hayan presentado en los tiempos establecidos; v
Il. Revisar que las solicitudes cumplan tanto con los requisitos generales comoy con to
requisitos establecidos para el tipo de Beca solicitada; & ,- [y
Ill. Otorgar las Becas acorde a las capacidades econdémicas de la mstltucm‘m,
cumplimiento del minimo de alumnos del programa académico establecndo p’@f:& ‘ap
del grupo; T WE Y
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IV. Aplicar la cancelacién de becas cuando se presente algin supuesto de los establecidos en
el presente reglamento;

V. Vigilar la aplicacion del reglamento de Becas; y

VI. Resolver los casos no previstos en el reglamento.

ARTICULO 80. La Direccion de Servicios Escolares en conjunto con la Direccién de Preparatoria del
Campus correspondiente sera la encargada de:

|. Publicar los plazos o periodos para presentar la solicitud;
Il. Entregar el formato y recibir las solicitudes de beca; y
lll. Comunicar los acuerdos del Comit¢é de Becas a los interesados, asi como
del monto aplicado a cada solicitud.

ARTICULO 81. Todos los casos no previstos en este Reglamento, seran resueltos por el Comité de
Becas del Campus donde curse sus estudios el interesado.

DEL ACTO ACADEMICO

ARTICULO 82. El acto académico es el evento que organiza la Preparatoria Xochicalco con el fin de
celebrar publicamente que sus alumnos han acreditado el total del Plan de Estudios. En dicho acto
se hace entrega al alumno de la constancia de terminacién de estudios. Para poder asistir al acto
académico el alumno debera de cumplir con lo siguiente:

|. Haber aprobado todas las asignaturas que componen el plan de estudios vigente;
I. No tener adeudos con la Institucion;
Il. Cumplir con las disposiciones de la Direccién de Servicios Escolares; y
Ill. Presentarse al Acto Académico de Terminacion de Estudios con vestimenta formal, toga,
birrete y estola.

ARTICULO 83. La Preparatoria Xochicalco es la responsable de organizar el acto académico y de
establecer las condiciones para el buen desempefio del mismo las cuales deberan ser acatadas por
todos los asistentes, por lo cual se reserva el derecho de invitar a personalidades civiles y militares,
asi como a otras que considere conveniente. Los egresados podran invitar a dicho Acto Académico
a sus padres, familiares y amigos de acuerdo a las condiciones establecidas por la institucion.

ARTICULO 84. La Preparatoria Xochicalco designara lugar, fecha y hora mas conveniente para la
realizacion del evento. De igual forma dispondra de las condiciones adecuadas para que los alumnos,
invitados de honor, invitados especiales, autoridades y demas asistentes, disfruten del evento.

ARTICULO 85. La Preparatoria Xochicalco se reserva el derecho de designar al mejor alumno de la
generacion, haciendo entrega de un reconocimiento que lo acredita como tal.

ARTICULO 86. Los alumnos que asistiran al Acto Académico, podran invitar Unicamente a una
persona como madrina o padrino de generacién a alguna personalidad distinguida de la institucion
previa autorizacion de la Vicerrectoria quienes no formaran parte del presidium; para tal efecto,
deberan entregar la propuesta con minimo 60 dias naturales de anticipacion. Una vez‘aprobada Ia
propuesta por la Vicerrectoria, esta emitira invitacion por escrito a la personalidad. =

ARTICULO 87. Los alumnos podran emitir exclusivamente una sola invitacion como ‘gr
Acto Académico (en ningun caso podra hacerse individualmente). En dicha |nV|ta,
aparecer los nombres de los invitados de honor por parte de la Preparatoria Xochicalco; as
invitados especiales, el nombre del padrino o madrina de generacion (si los hubierg) ;¢ 1ani
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ARTICULO 88. En los formatos de dicha invitacién, debera aparecer el nombre y emblema de la

Preparatoria Xochicalco, mismo que debera ser solicitado en la Direccidén de Difusiéon y Relaciones
Publicas para tal fin.

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 89. Es obligacion del alumno conocer y cumplir las disposiciones estipuladas en este
Reglamento, asi como los procedimientos e informacién adicional que la institucion les de a conocer.

ARTICULO 90. Este reglamento sera de observancia general y aplicado a todos los alumnos de Ia
Preparatoria Xochicalco.

ARTICULO 91. Cualquier caso no considerado en el presente Reglamento General, seré resuelto
por la autoridad correspondiente.

conocer a traves del sitio web oficial de la Universidad, previa notificacion por esi:r,’{t
sitio web y con la firma de enterado del Alumno. %
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